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PREAMBULE

NOUS, Greffier du Tribunal pénal international pour x¥ougoslavie
(le « Tribunal »),

VU le Statut du Tribunal, adopté par le Conseil deust® dans sa résolution 827
(1993) du 25 mai 1993 et modifié par la suite,reparticulier son article 17,

VU le Reglement de procédure et de preuve, adoptte patbunal le 11 février 1994
et modifié par la suite, et en particulier seschas 36 et 81,

VU la Directive pour le Greffe, Département judiagimDivision administration et
services d’appui judiciaire, adoptée I& rhars 1997, modifiée par la suite et renommée
Directive relative a la section d’administratiordé&ippui judiciaire,

VU les changements opérés dans la structure et tdidonement de la Division des
services d’appui judiciaire du Greffe,

AYANT CONSULTE le Président du Tribunal,

PRENONS la Directive relative aux documents judiciaires REVOQUONS la
Directive relative a la section d’administratiordé&ppui judiciaire.

Le Greffier

/signé
John Hocking

Le 16 février 2015
La Haye (Pays-Bas)
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CHAPITRE PREMIER : DISPOSITIONS GENERALES

Article premier
Entrée en vigueur

La présente directive entre en vigueur le 17 fé\2645.

Article 2
Modifications

Le Greffier peut modifier la présente directivecemsultation avec le Président.

Article 3
Définitions
1. Dans la présente directive, 'emploi du masceliu singulier comprend le féminin
et le pluriel, et inversement.
2. Aux fins de la présente directive, les termeagasus signifient :

Base de données judiciaire (JDB)base de données consultable, établie et misear far le
Tribunal, rassemblant tous les documents judigadreversion €lectronique ;

Bureau chargé des comptes rendus d’audiencebureau chargé, au sein du Service des
documents judiciaires, de I'administration des cteapendus d’audience ;

Bureau chargé des documents déposébureau chargé, au sein du Service des documents
judiciaires, de I'administration des documents d&so

Bureau chargé des enregistrements audio et vidéo des pieces a conviction bureau
chargé, au sein du Service des documents judisjaite I'administration des
enregistrements audio et vidéo et, a l'issue dagmpdes pieces a conviction ;

Catégorie de classification degré de confidentialité attribué aux documaifits d’empécher
la divulgation non autorisée d’informations confitlelles ou strictement
confidentielles conformément a la Circulaire durBtgire général ;

Chambre: Chambre de premiere instance ou Chambre d'appg&tibunal, selon les cas et
sauf indication contraire ;

Circulaire du Secrétaire général: Circulaire du Secrétaire général — Tribunaux guén
internationaux : classification, maniement et cttasion des documents et
informations sensibles (ST/SGB/2012/3) ;

CLSS: Section des services linguistiques et de conté&relu Greffe ;

CMSS: Section d’administration et d’appui judiciairel @Greffe (a cessé d'exister le
28 février 2014) ;
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Compte rendu d’audience: transcription intégrale des audiences et autilsats tenus
devant le Tribunal, établie et conservée conforrméme |'article 81 du
Réglement ;

Confidentiel : désignation applicable aux documents et infoionat dont on peut
raisonnablement penser que la divulgation non eé®morterait préjudice aux
activités de I'Organisation ;

Confidentiel etex parte : désignation applicable aux documents confidentlent I'acces est
interdit & certaines parties a la procédure juttieia

CSSS: Section des services d’appui judiciaire du Greff

Défense:  le conseil représentant un suspect, un accusénalétenu conformément aux
articles 44, 45, 4bis ou 45ter du Réglement, I'accusé assurant lui-méme sa
défense et toute personne commise d'office, déeigmé habilitée par le
Greffier pour assister le conseil ou I'accusé assuui—-méme sa défense ;

Déposant:. la Chambre, le juge, la partie ou le tiers qeéisente un document en vue de son
dépbt conformément a l'article 15 de la présemntective ;

Directive :  Directive relative aux documents judiciaires, 240 ;

Directive e-cour: Directive pratique provisoire relative a I'exjpédion d'un systeme
électronique de gestion des dossiers judiciaird$23P, dans sa version
modifiée en vigueur ;

Document déposé document présenté par un déposant et enregismé le dossier de
I'affaire par le Bureau chargé des documents déppsé

Document sensible document confidentiel ou strictement confidengée éventuellement
ex partequi, en raison de sa teneur, connaitra une disioio restreinte, ne sera
pas, a titre provisoire, versé dans la JDB, etara géposé et distribué a des
destinataires expressément désignés que sur Sygapoer ;

Documents judiciaires: collectivement, tous les documents définis atag@aphe 4.2 a) de
la Circulaire du Secrétaire général comme les «hents versés aux dossiers
officiels des affaires dont sont saisis les Trihung@énaux [,] compren[a]nt
notamment les piéces déposées par les parties,trégscriptions, les
enregistrements audio et vidéo des audiences et pléses déclarées
recevables » ;

Dossier: dossier contenant, entre autres, le dossi€affaite, les piéces a conviction, les
comptes rendus d’audience et les enregistremedtis atividéo des débats ;

Dossier de I'affaire: tous les documents déposés se rapportant affaire gortée devant le
Tribunal ;

e-cour: systeme électronique de gestion des dossieiEguds ;
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Enregistrements audio et vidéa enregistrements audio et audiovisuels d’une emgdi ou
d’autres débats devant le Tribunal, établis et eogs conformément a
l'article 81 du Réglement ;

Greffe : I'organe du Tribunal établi par 'article 11 Gtatut ;
Greffier :  le Greffier du Tribunal, nommé conformémentaaticle 17 3) du Statut ;

Greffier d'audience: fonctionnaire du Service des opérations en sallaudience
représentant le Greffier pendant les débats ;

Instructions pour le dép6t électronique: mémorandum public du Chef de CMSS en date du
15 juin 2007, établissant les lignes directricequrpéa présentation d'un
document sous forme électronique en vue de sort gdépd

ITSS: Section des services informatiques du Greffe ;
Juge: Président, juge ou juge de permanence, seloncdes et sauf indication
contraire ;

Lignes directrices pour les documents sensiblesdocument public publié par CMSS
établissant la procédure a suivre en vue du dépit document sensible,
adopté le 12 aolt 2008 et modifié par la suite ;

MARS : Section des archives et des dossiers du Graffdatanisme pour les Tribunaux
pénaux internationaux ;

Non classifié: désignation applicable aux documents et infoionat dont on peut
raisonnablement penser que la divulgation non ed®rne porterait pas
préjudice aux activités de I'Organisation ;

Numéro d’affaire : numéro attribué par le Greffe a chaque affaimége devant le Tribunal ;
Partie : le Procureur ou la Défense ;

by

Piece a conviction document formellement admis comme élément deiverepar la
Chambre ;

Président: le Président du Tribunal, élu conformément gitée 14 1) du Statut ;
Procureur : le Procureur du Tribunal, nommé conformémerdrdit¢le 16 4) du Statut ;

Reéglement: Reglement de procédure et de preuve du Trib(if@B2), dans sa version
modifiée en vigueur ;

Service des documents judiciaires Service du Greffe comprenant le Bureau charge de
documents déposeés, le Bureau chargé des enregstieaudio et vidéo et des
piéces a conviction et le Bureau chargé des cometeiis d’audience ;

Service des opérations en salle d’audienceservice chargé au sein de CSSS des opérations

en salle d’audience et de I'administration des ggea conviction dans les
affaires en cours ;
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Statut

Strictement

Strictement

Tiers :

Tribunal :

Statut du Tribunal, adopté par le Conseil deustc dans sa résolution 827
(1993) du 25 mai 1993 et modifié par la suite ;

confidentiel: désignation applicable aux documents et infolonat dont on
peut raisonnablement penser que la divulgation aotorisée porterait un
préjudice exceptionnellement grave aux activités '@rganisation ou les
entraverait ;

confidentiel et ex parte: désignation applicable aux documents strictement
confidentiels dont l'accés est interdit a certainesties a la procédure
judiciaire ;

le Greffier ou son représentant, appelé a dépdse observations devant une
Chambre ou un juge, ou toute autre entité (y canpniamicus curiag une
autre personne, une organisation ou un Etat) aé@par une Chambre, un juge
ou par le Réglement a déposer des documents denaffaire portée devant le
Tribunal ;

Tribunal international chargé de poursuivre I@ersonnes présumées
responsables de violations graves du droit intemnat humanitaire commises
sur le territoire de I'ex-Yougoslavie depuis 198d6¢€ par le Conseil de sécurité
dans sa résolution 827 du 25 mai 1993.

Article 4
Responsabilité pour les documents judiciaires

MARS, avec I'appui de CSSS et d'ITSS, a la respbitigade gérer les documents judiciaires
et d’en garantir 'accés, conformément au Stat@eReglement, a toute autre regle ou tout
autre réglement adoptés par le Tribunal, a toutrorance judiciaire, a la Circulaire du
Secrétaire général et aux autres politiques d'aag@ de 'ONU.

1.

IT/280

Article 5
Numéro d’affaire

Le Bureau chargé des documents déposeés attubueuméro d’affaire unique a
chaque affaire portée devant le Tribunal. Le nuntéadfaire est composé de trois
éléments (par exemple IT-06-33) :

IT
06
33

Tribunal international ;
année ou l'affaire a été portée devant le Trdbun
numéro de l'affaire suivant I'ordre chronologéqu

Les mentions suivantes, entre autres, figurantéte le numéro d’affaire, indiquent le
stade de la procédure ou son type :

Le numéro indiguant la disjonction d’'une instance

/1

= lorsque linstance introduite contre un accuse disjointe de
celles introduites contre les coaccusés mis enecadass un
méme acte d’accusation (par exemple IT-06-83/1
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Les lettres indiquant le stade de la procédure

A

Bis-PT

Bis-T

ES

Misc.
PT

IT/280

appel: du dépbt du premier acte dappel conformément a
larticle 108 du Reéglement (ou d'une requéte comenegar
exemple aux fins de prorogation du délai de démdbi’acte
d’'appel) jusquau prononcé de larrét conformémeat
l'article 117 du Reglement ; lorsque le recoursvoé® a un
article particulier du Reéglement, la lettre « Apparait devant
la référence a I'article (voir ci-apres) ;

mise en état de l'affaire dans le cadre d’'un nouveaproces
ordonné conformément a l'article 117 C) du Réglemdn de
l'enregistrement du premier document dans le dosde
I'affaire ayant trait au nouveau procés jusqu’atdaue de la
premiére audience du nouveau proces (consacréexpatple
aux déclarations liminaires) ou jusqu'a l'ouvertudBune
procédure relative a la sentence visée a larfiole du
Réglement ;

nouveau proces ordonné conformément a l'article 11C) du
Reglement: de la premiere audience du nouveau proces
jusqu’au prononcé du jugement ou jusqu’a l'ouvertde la
procédure relative a la sentence visée a larfiole du
Réglement ;

dessaisissement du dépdt d'une requéte aux fins de
dessaisissement jusqu’a la délivrance d'une détisean
application de l'article 9 du Réglement ;

exécution des peines pour les procédures liées a I'exécution
des peines, a partir de la date a laquelle le jegerdevient
définitif ;

acte d’accusation/enquéte du dépdbt de l'acte d’accusation
conformément a l'article 47 du Réglement jusqu’aanpncé
d'un plaidoyer de culpabilit¢é ou de non culpabilité
conformément & [larticle 62 du Réglement (par exemp
IT-06-334) ;

divers : procédures diverses ;

mise en état du prononcé d'un plaidoyer de culpabilité ou de
non culpabilité conformément a [larticle 62 du Ragent
jusqu'a la tenue de la premiere audience du pr{o@issacrée
par exemple aux déclarations liminaires) ou jusdwaverture
d’'une procédure relative a la sentence visée &clarl00 du
Reéglement ; dans les affaires a accusés multigeslocuments
concernant les accusés n'ayant pas plaidé coupabieson
coupables sont enregistrés dans le dossier daifaffivec la
mention « | », alors que les documents concerrestatcuseés
ayant plaidé coupables ou non coupables sont atméegavec la
mention « PT » ;

révision : du dép6t d’'une demande en révision conforméraent
l'article 119 du Réglement jusqu’au prononcé deldaision y
relative ou d’'un nouveau jugement ou arrét confonewt a
l'article 120 du Réglement ;
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proces: de la premiere audience du procés jusqu’au ICE0
du jugement ou jusqu’a I'ouverture d’une procédelative a la
sentence visée a l'article 100 du Reglement ;

Les lettres et les chiffres indiguant une procéduneidente et renvoyant a la

disposition du Réglement sur la base de laquelleremgée cette procédure

AR11bis

ARb54bis

ARG65

AR72 =

AR73

ART77 =

AR108bis

R61 =

R75G

R75H =

R77 =

R91 =

appel d’'une décision relative au renvoi d’'uniaiaé, rendue en
application de l'article 1bisdu Réglement ;

appel interlocutoire d’une décision de la Chanmbendue en
application de l'article 54is du Réglement ;

appel interlocutoire d’une décision de la Chaentalative & une
mise en liberté provisoire, rendue en applicatien'drticle 65
du Réglement ;

appel interlocutoire interjeté en application lthaticle 72 du
Réglement contre une décision de la Chambre relaiwne
exception préjudicielle ;

appel interlocutoire interjeté en application ltkticle 73 du
Réglement contre une décision de la Chambre relaiwne
requéte autre qu’une exception préjudicielle ;

appel interlocutoire interjeté en application ltkticle 77 du
Réglement contre une décision de la Chambre relaiwne
procédure pour outrage ;

appel interlocutoire interjeté contre une décisile la Chambre
relative & une requéte aux fins d’examen présgmaéain Etat
en application de l'article 108s du Reglement ;

procédure en cas dinexécution d'un mandat dtarr
conformément & [larticle 61 du Reéglement (par exemp
IT-06-33R61) ;

procédure déclenchée par [lintroduction d’'unemdede
d’abrogation, de modification ou de renforcementrasures de
protection conformément a I'article 75 G) du Reghern;
procédure déclenchée par [lintroduction d’'unemdede
d’abrogation, de modification ou de renforcementrasures de
protection conformément a l'article 75 H) du Régen;
procédure pour outrage conformément a [l'arfidle du
Réglement ;

procédure pour faux témoignage sous déclarasimiennelle
conformément a l'article 91 du Réglement ;

Ordre chronologique

Ad =

lorsque plusieurs procédures (appels interlamgprequétes ou
autres) sont engageées sur la base d’'une méme itispaiu
Reéglement, quelle que soit la partie a I'originelal@rocédure,
un numéro correspondant a I'ordre chronologiquéagpel, de
la requéte ou de toute autre procédure figurefi ldu numéro
d'affaire (par_exemple IT-06-33-AR7B 1T-06-33-R75H10,
IT-06-33-Misc3, IT-06-33-R771, IT-06-33-ES2).
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Article 6
Classification des documents judiciaires

Les catégories de classification des documamdicipires sont exposées dans la
section 5 de la Circulaire du Secrétaire général.

Nonobstant ces catégories de classificationfocor@ment a la pratique du Tribunal,
peuvent étre utilisées les désignations suivantgglocument) public » et « audience
publique » pour les documents judiciaires non digss, « sous scellés », « huis clos
partiel » et « huis clos » pour les documents jadies confidentiels ou strictement
confidentiels.

Article 7
Changement de catégorie de classification

Conformément au paragraphe 6.1 de la Circuldive Secrétaire général, tout
changement de catégorie de classification requieet autorisation judiciaire, sauf
disposition contraire du reglement applicable.

Nonobstant les dispositions du paragraphe ks$uas, lorsque le déposant désigne a
tort un document comme « public » et que ce doctiestnen conséquence enregistré
comme tel dans le dossier de I'affaire, il dépose notification faisant état de son
erreur et demande au Greffe d’enregistrer commeoiilvient le document a titre
confidentiel ou strictement confidentiel. L'articlg de la Directive s’applique a ces
notifications.

Les dispositions du paragraphe 2 du présemieriappliquent également lorsque le
déposant commet l'erreur de ne pas indiquer quaocuchent doit étre enregistré a
titre ex parte

Article 8
Accés aux documents judiciaires

La Chambre ou le juge saisis d’'une affaire stfarties a cette affaire ont acces a
I'intégralité du dossier de celle-ci au moyen deJBB, sous réserve de toute
restriction découlant d’'une désignati@x parte Lorsqu’'un document n’est pas
disponible dans la JDB, une demande d’accés es¢miée au Service des documents
judiciaires. Celui-ci garantit I'accés a ces docunteedurant les heures officielles
d’ouverture du Greffe, sous réserve de toute mstn découlant d’une désignation
ex parte

Le public a accés aux documents judiciaires classifiés, sous réserve de toute
restriction ordonnée par la Chambre ou le juge.aCeés est gratuit, sous réserve des
dispositions de l'article 11 de la Directive. Ler8ee des documents judiciaires
garantit, dans les limites du raisonnable, I'acds documents judiciaires physiques,
y compris les enregistrements audio et vidéo, duemnheures officielles d’ouverture
du Greffe, sur demande. Il garantit 'accés a dista au moyen de la JDB (accessible
a l'adresse suivantehttp://icr.icty.org, aux documents judiciaires non classifiés.

Les documents judiciaires confidentiels et &ntent confidentiels, y compris ceux
portant la désignatioex parte sont conservés en lieu sOr et ne sont pas abteEsaiu
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public et/ou a la ou aux parties visées par ladiigignation, a moins que la Chambre
ou le juge n’en décide autrement.

4, MARS contrble et surveille 'accés aux documeotsiservés en lieu sdr. Toute
personne autorisée a détenir temporairement dedelsments doit s’assurer : i) qu'ils
demeurent en lieu sOr tant gqu'ils sont en sa psases ii) qu'est respectée leur
catégorie de classification, y compris leur dédigmeex parte le cas échéant.

Article 9
La JDB en tant que répertoire général

La JDB constitue, pour chaque affaire, le répestapenéral prévu par larticle 36 du
Reglement. Ce répertoire général succéde au régegtnéral physique.

Article 10
Copies certifiées conformes

1. Les copies certifiées conformes de documenisigices doivent porter le cachet du
Tribunal et la signature du Greffier ou de son éspntant. Les copies certifiées
conformes en application du présent article sonsicigérées comme des reproductions

exactes et fideles des originaux.

2. Le Greffier peut utiliser un cachet et une sigra électroniques pour certifier
conformes des documents judiciaires.

Article 11
Droits percus par le Greffe

1. Le Greffier peut fixer des droits ou des comdis raisonnables pour la fourniture de
services se rapportant aux documents judiciaireganmment pour la mise a
disposition de copies certifiées conformes de a@uka description et le bareme des
droits percus pour la préparation de copies céesfi conformes de documents
judiciaires figurent a I'annexe de la Directive.

2. Sur demande écrite, une exemption de droits @eetaccordée pour la fourniture de
ces services, pour des raisons valables et a éajgtion du Greffier.

CHAPITRE Il : DOCUMENTS DEPOSES

Article 12
Disposition générale

Un document fait officiellement partie du dossierl@ffaire lorsqu’il a été recu et enregistré
par le Bureau chargé des documents déposés, sejmodédure décrite a I'article 21 de la
Directive.
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Article 13
Ouverture d'un dossier d'affaire

Le Bureauchargé des documents déposés ouvre un nouvealerdd&sifaire des
réception :

)] d’'une demande de dessaisissement présentée plicatipn de
I'article 9 du Réglement ;

i) d’'un acte d’accusation présenté en applicaties articles 47, 77 ou 91
du Réglement ;

iif) d’'une ordonnance rendue par la Chambre d’appelue d’un nouveau
procés conformément & l'article 117 C) du Réglement

iv) de toute autre demande non liée a une affaj& existante.

Une décision rendue en application de l'art#8edu Reglement donne lieu a
I'attribution d’'un nouveau numéro d’affaire, maisma I'ouverture d’'un nouveau
dossier d’affaire tel que défini dans la Directive.

Un seul dossier est ouvert et tenu a jour pbhagae nouvelle affaire, quel que soit le
nombre d’accusés mis en cause dans un méme actaisidion. Lorsque la Chambre
ordonne une disjonction des instances introduitasre les coaccusés, le Greffier
donne au Bureau chargé des documents déposé<iimstrde scinder le dossier initial
et dattribuer un ou plusieurs nouveaux numérosffali@s, conformément a
'ordonnance de la Chambre.

Lorsque, indépendamment de la catégorie de ifilasi®n des documents qu'il
contient, le dossier physique de I'affaire consesteplusieurs classeurs, ceux-ci sont
numérotés chronologiqguement.

Article 14
Index des dossiers des affaires

Chaque dossier d’affaire comporte un index tépiant tous les documents déposés
dans l'affaire. L'index du dossier de 'affaire esinservé et mis a jour dans la JDB.

L'index du dossier de I'affaire peut étre puldicondition que toutes les informations
confidentielles en aient été supprimées.

Article 15
Présentation des documents en vue de leur dépot

Le déposant peut demander que soient versédesaier d’'une affaire les versions
originales ou copies des documents suivants, no&arhm

)] les mandats ;

i) les actes d’accusation ;

iif) les requétes ;

iv) les autres écritures présentées par une paetles que les réponses,

répliques, mémoires, actes et mémoires d’appeljficaions et
recueils de sources ;

V) les autres écritures présentées par un tielles tque les mémoires,
certificats, listes de pieces a conviction et fisle témoins ;
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Vi) les décisions ;

vii)  les ordonnances ;

viii) les jugements et arréts, y compris les jugetagortant condamnation
et arréts relatifs a la sentence ;

iX) les opinions concordantes, individuelles ousilisntes accompagnant
les décisions, ordonnances, jugements et arréts ;

X) les piéces jointes et les annexes a tous lesnd@cts Susviseés ;

Xi) les traductions des documents originaux réatiggar CLSS.

Les documents présentés en vue de leur adjonaticdossier de I'affaire, exception

faite de ceux visés aux alinéas x) et xi) du payplge 1 ci-dessus, portent la signature
du déposant. Les documents présentés par la Chamhre juge portent le sceau du

Tribunal. Les documents présentés par le Greffierson représentant portent le

cachet du Tribunal.

Le déposant fournit pour chaque document quékente une fiche de transmission
faisant état des informations suivantes :

)] le nom et le numéro de l'affaire ;

i) I'intitulé du document ;

iii) la date du document ;

iv) tout délai applicable au document ;

V) la catégorie de classification du document ppalcet de toute annexe,
le cas échéant ;

Vi) la désignatiorex partedu document principal et de toute annexe, le cas
échéant ;

vii)  les instructions particuliéres et les obseivag supplémentaires ;

viii) le nom et le ou les numéros de téléphone épodant ou de son
représentant.

La fiche de transmission n’est pas versée asietode I'affaire.

Le déposant a la responsabilité de veiller &we la fiche de transmission et les
documents présentés avec celle-ci soient exactsglets.

Le déposant satisfait aux conditions énoncéedepReglement et par les directives
pratiques et politiques énumérées ci-apres, dams lersions modifiées en vigueur,
sauf ordonnance contraire de la Chambre ou d’ua jug

)] Directive pratique établissant la procédure &rsupour I'examen des
écritures qui contiennent des propos choquantasultants (1T/240) ;

i) Directive pratique relative a la procédure dé&pdt des écritures en
appel devant le Tribunal international (IT/155) ;

iif) Directive pratique relative aux conditions felles applicables au
recours en appel contre un jugement (IT/201) ;

iv) Directive pratique relative a la longueur deémoires et des requétes

(IT/184) ;

V) Note d'information concernant la soumission dénmires damici
curiae (IT/122) ;

Vi) la Directive ;

vii)  les Instructions pour le dépbt électronique.
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Le déposant fait référence aux fonctionnaire3ilobunal et aux membres des équipes
de la Défense en utilisant leur titre professiontehs la mesure du possible et ne
divulgue aucune information personnelle les corenet;ny compris, sans s’y limiter,
leurs noms, numéros de téléphone, adresses éligetesn adresses de domicile et
numéros de passeport, sauf si cela est nécessaire.

Lorsque les dispositions des paragraphes 3, B @t présent article ne sont pas
respectées, ou lorsque le Bureau chargé des dotaingpnsés en recoit I'autorisation
expresse, il peut renvoyer au déposant les docsmeréisentés par celui-ci et
I'informe des conditions & remplir.

Les documents présentés en vue de leur dépbtesonyés au Bureachargé des
documents déposés, a l'adresse électronique saivabburtAssistants@icty.org. lls
peuvent a titre exceptionnel étre transmis parctflie, remis en mains propres ou
envoyés par la poste. lls sont numeérisés par le®uchargé des documents déposés
et leur version numérique est alors considérée ahanaersion officielle.

Article 16
Langue

Conformément a l'article 3 du Réglement, togsdecuments présentés en vue de leur
dépbt sont rédigés dans une langue de travail idurial.

Nonobstant les dispositions du paragraphe lrésept article, sur autorisation de la
Chambre ou d’un juge, les documents peuvent ééseptés en vue de leur dépbt dans
une langue autre qu’une langue du travail du Tidhun

Article 17
Indication de la catégorie de classification

Sans préjudice du pouvoir d’appréciation dedtgorie de classification reconnu au
paragraphe 3.2 de la Circulaire du Secrétaire gérlérdéposant a la responsabilité de
déterminer a quelle catégorie de classificatioraaEmt le document gu'il présente et
si la désignatiorex partes’applique a celui-ci. Il a également la respoilgébde
préciser la catégorie de classification et I'évetieudésignatiorex parteapplicables
au document dans la fiche de transmission et spade de couverture de celui—ci, en
majuscules, au-dessus de l'intitulé. Lorsqu’un doent reléve de plusieurs catégories
de classification ou que la désignatier parte ne s’applique qu’en partie & un
document, sur sa page de couverture sont prédiaéestégorie de classification et
I'éventuelle désignatiorex parte applicables au document et & l'annexe ou aux
annexes qui I'accompagnent (par exemple, CONFIDEUTAVEC ANNEXE A
CONFIDENTIELLE ET ANNEXE B CONFIDENTIELLE ETEX PARTE Sur la
premiére page de chacune de ces annexes sont égalprécisées en majuscules la
catégorie de classification et I'éventuelle désigmeex parteapplicables. Sur la page
de couverture du document et de toute annexe,uersglle-ci releve d’'une catégorie
de classification différente de celle du documégure la liste des parties auxquelles
le document et I'annexe doivent étre distribuésamvoir été enregistrés dans le
dossier de I'affaire.

Lorsque le déposant ne précise pas la catédertassification d’'un document urgent
et que cette information ne peut pas étre obteans dn délai raisonnable, le Bureau
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chargé des documents déposés enregistre le docuantine confidentiel dans le
dossier de I'affaire dans I'attente du reglemeriinitéf de la question, & moins que la
Chambre ou un juge n’en décide autrement. Le Burkargé des documents déposés
précise la catégorie de classification par appwsiti’'un cachet sur la page de
couverture du document.

Les dispositions du paragraphe 2 du présemiesiappliquent également lorsque le
déposant n'a pas précisé que le document devaieétegistré a titrex parteet ne I'a
pas signalé sur la page de couverture de celui-ci.

Lorsqu’un document est confidentiel ou strictatmeonfidentiel, le déposant peut en
présenter également une version publique expur@edle-ci porte la mention
« version publiqgue expurgée » en majuscules spadge de couverture, au-dessus de
I'intitulé. Le déposant veille a ce que dans cettgsion toutes les informations
confidentielles ou strictement confidentielles sbisupprimées et remplacées par le

terme « expurgé » en majuscules entre crochets.

Article 18
Mesures urgentes

Lorsqu’un document présenté en vue de son aépnatert des mesures urgentes telles
gue son enregistrement dans le dossier de I'aféiga distribution aprés les heures
officielles d’ouverture du Greffe, le déposant eplEue les raisons au Bureahbargé
des documents déposeés.

Pendant les heures officielles d’ouverture, épasant prend contact en outre avec
I'archiviste en chef ou, en I'absence de celuaggc le chef du Service des documents
judiciaires et lui explique les raisons des mesurgentes. Lorsque apres consultation
I'archiviste en chef ou son représentant reconga# les mesures urgentes sont
justifiées, il donne au Burealhargé des documents déposés instruction d’enregist
le document dans le dossier de I'affaire dans lies Iprefs délais.

Pour les questions urgentes survenant en delesrbeures officielles d’ouverture, le
déposant prend contact par ailleurs avec le fonctive de permanence du Greffe.

Article 19
Documents non enregistrés dans le dossier de |'aiffa

Sauf autorisation de la Chambre ou d’'un jugeldssier officiel de I'affaire n’inclut
pas les lettres directement regues ou envoyéela @zirambre, un juge, une partie ou
un tiers, & moins qu’elles ne soient jointes ert guiéléments justificatifs & un
document déposeé.

Les lettres et autres documents ayant traiedaffaire qui ne sont pas enregistrés dans
le dossier de celle-ci, mais sont néanmoins trasmsmiBureau chargé des documents
déposés, sont conservés dans un dossier de cordespe distinct et ne font pas
partie intégrante du dossier de I'affaire.
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Article 20
Enregistrement des documents dans le dossier deffaire

Le Bureau chargé des documents déposés exassimtuments présentés en vue de
leur dépdt dans le dossier de I'affaire et verdfigils sont conformes a l'article 15 de
la Directive. Il n’examine pas la teneur des docntmeafin de déterminer s'ils
contiennent des informations confidentielles, #nwent confidentielles et/ou
ex parte

Nonobstant les dispositions du paragraphe 1 résept article, lorsque le Bureau
chargé des documents déposés se demande si un efdcprdsenté en tant que
document public doit bien étre enregistré comme, ikl peut en différer
momentanément la divulgation. Il porte la questiohiattention de la Chambre ou
d’'un juge afin qu’'une décision en application darticle 53 A) du Réglement soit
rendue dans les plus brefs délais.

Pour chaque document présenté en vue de soh t&Baireau chargé des documents
déposés consigne et tient a jour les informationsastes :

)] le nom et le numéro de l'affaire ;

i) I'intitulé du document ;

iii) la date du document (c’est-a-dire la date id@ature) ;

iv) la date de réception du document ;

V) la date d’enregistrement du document dans lsidode I'affaire ;
Vi) la date de distribution du document :

vi)  la langue du document ;

viii)  s'il s’agit de la version originale ou d’urteaduction ;

iX) le déposant ;

X) la catégorie de classification du document ppalcet de toute annexe,
le cas échéant ;

Xi) la désignatiorex parte le cas échéant ;

xii)  les numéros de page attribués par le Greffd@ument (pagination du
Greffe) ;

xiii)  les initiales du fonctionnaire du Bureau chéardes documents déposés
qui a enregistré le document dans le dossier ffaifa.

Le Bureau chargé des documents déposés noie sage de couverture du document
le numéro de l'affaire, les premier et dernier numsé&e page attribués par le Greffe
au document, la date de réception de celui-ci gtinéiales du fonctionnaire du
Bureau chargé des documents déposés qui I'a etréegis

Le Bureau chargé des documents déposés nunéutés les pages du document en
commengant par la derniére et en finissant pardanjgre de sorte que la derniére
page du document déposé porte le numéro qui seittdiment celui de la premiére
page du document précédent déposé dans I'affaire.

Tous les documents enregistrés dans le dossiafthire sont numérotés dans l'ordre
chronologique.
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Lorsqu’un document présenté en vue de son dé&pidterne plusieurs affaires, des
copies certifiées conformes en sont établies afiit guisse étre versé au dossier de
chacune de ces affaires, a moins que la Chambue gige n’en décide autrement.

Lorsqu’'un document est particulierement senside déposant peut a titre
exceptionnel demander, conformément aux Lignesctices pour les documents
sensibles, au Bureau chargé des documents dépmsésatjer & la procédure normale
d’enregistrement et de distribution du documenibosege dans la Directive. Le chef du
Service des documents judiciaires ou son représeetamine la demande et peut, en
consultation avec la Chambre ou un juge, la rejeter

Article 21
Délais

Les documents peuvent étre envoyés par codrii@eldresse électronique du Bureau
chargé des documents déposés, 24 heures sur @4rs7spur 7. Pour la réception des
documents imprimés, le Bureau chargé des docunuyesés est ouvert de 9 a
16 heures les jours ouvrés du Tribunal.

L'utilisation de I'adresse électronique du Burehargé des documents déposés n'a
aucune incidence sur les dispositions de I'arti@é C) du Reglement.

Le Bureawhargé des documents déposés consigne la récdpsatocuments comme
suit :

)] Les documents envoyés sous forme électronigueuende leur dépbt
sont réputés regus a la date et a I'heure de leiréa et de leur
enregistrement dans le systeme de messagerieogligcte du Bureau
chargé des documents déposeés ;

i) Les documents envoyés a titre exceptionnelt@i@copie en vue de leur
dépdt sont réputés recus a la date et a I'heuteudarrivée et de leur
enregistrement au numéro du télécopieur du Bureaargé des
documents déposeés ;

iif) Les documents qui, a titre exceptionnel, senvoyés par la poste ou
remis en mains propres en vue de leur dépot spatée recus a la date
et & I'heure ou ils sont physiquement recus parfametionnaire du
Bureau chargé des documents déposes.

Lorsqu’un document est recu pendant les heums/erture, le Bureau chargé des
documents déposés I'enregistre dans le dossieaftiEre le méme jour. Lorsqu'il est
recu aprés les heures douverture, le Bureau chalg® documents déposeés
I'enregistre dans le dossier de l'affaire le praohaur ouvré. Nonobstant toute autre
date indiquée sur le document par le déposant date de réception du document, la
date de dépdt est réputée étre celle de I'enregistint du document dans le dossier de
I'affaire par le Bureau chargé des documents dépasd’exception des documents
visés au paragraphe 5 ci-dessous.

Lorsqu’'un document est assorti d'une date limiie dép6t en application du
Reglement ou des directives pratiques ou en exstdtune décision judiciaire, il est
réputé avoir été déposé dans les délais lorsquButeau chargé des documents
déposés le recoit par courriel ou, & titre exceypied, par télécopie avant minuit (zone
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horaire du Tribunal) a la date limite de dép6t,@ms que la Chambre ou un juge n’en
décide autrement. Un document exceptionnellemeviy@npar la poste ou remis en

mains propres est réputé avoir été déposé daneles lorsque le Bureau chargé des
documents déposés le recoit pendant ses heuregedote a la date limite de dépét, a
moins que la Chambre ou un juge n’en décide autieme

Lorsqu’un document est présenté en vue de spdtdfans une langue autre qu’'une
langue de travail du Tribunal, sur autorisationl@eChambre ou d’'un juge, il est

réputé étre déposé a la date de sa réception. fomute délai pour le dépdt de toute
réponse ou réplique éventuelle commence a codardate a laquelle est distribuée,
apres enregistrement dans le dossier, la tradudiiodocument dans une langue de
travail du Tribunal, & moins que la Chambre ouugejn’en décide autrement.

Sauf instruction contraire de la Chambre ou djuge, le Bureau chargé des
documents déposés accepte et enregistre dans derdde I'affaire les documents

présentés hors délais. En pareil cas, la Chamble joge décide si le document est a
prendre en considération.

Article 22
Traductions

Le Bureau chargé des documents déposés vaikleqaie les documents présentés en
vue de leur dépbt soient officiellement traduits GaSs, s'il y a lieu.

Lorsqu’un document est présenté en vue de spdt dians une langue autre qu’une
langue de travail du Tribunal, le Bureau chargédtesiments déposés ne I'enregistre
dans le dossier de I'affaire qu’accompagné dedduction officielle de CLSS, aprés
réception de celle—ci, @ moins que la Chambre qugmn’en décide autrement.

CLSS traduit toujours les actes d’accusatiomisitins, ordonnances, jugements et
arréts dans l'autre langue de travail du Tribunabdans une langue que l'accusé
comprend. Elle ne traduit pas les autres docunemtgistrés dans le dossier, & moins
gue la Chambre ou un juge ne I'ordonne.

Les traductions officielles sont considérées memdes documents déposés, et les
dispositions de la Directive s’appliquent a ehestatis mutandis

Les pages de la traduction portent le numértadege de couverture du document
original, de maniere a établir un lien entre c&lest celui-ci. La pagination de la
traduction est conforme aux dispositions énoncégarticle 20 de la Directive. Le
suffixe « BIS » est ajouté aux numéros de pageadgaduction officielle dans la
deuxieme langue, et les suffixes « TER », « QUABERC. sont ajoutés aux numeros
de page des traductions officielles dans d’autaegues. Le numéro de la page de
couverture du document original est ajouté & ladBnchaque numéro de page de la
traduction, de maniére a établir un lien entre desix documents (par exemple
1/20 TER, 2/20 TER, etc.).

Article 23
Distribution des documents déposés

Le Greffe distribue les documents sous formetidaique a la Chambre, au juge, aux
parties et a tout autre destinataire désigné, densespect de toute restriction
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découlant de leur désignation confidentielle, s#rieent confidentielle et/oex parte
sauf dans le cas prévu au paragraphe 2 du présietd.a

Lorsqu’un document ne peut pas étre distribuss orme électronique, le Greffe le
transmet par la poste, par la valise diplomatiquepar télécopie, le dépose dans le
casier de la Défense ou le remet en mains propsen destinataire.

Tout document distribué par le Greffe est acagng d’'un formulaire de notification
faisant état, entre autres, des informations sti@gn

)] le numéro de I'affaire ;

1)) la date de distribution ;

iif) la date d’enregistrement dans le dossier dédire ;

iv) la date de réception ;

V) I'intitulé du document ;

vi) la catégorie de classification et sa désigmetio parte le cas échéant ;
vi)  laliste des destinataires du document.

Le formulaire de notification fait partie intégte du dossier de I'affaire, mais il n’est
pas disponible dans la JDB.

Lorsqu’un document est distribué a une entitéreeure au Tribunal, le Greffe délivre
une attestation de notification et une note verdales laguelle sont consignés le nom
du destinataire et lintitulé du document, accommss d'une copie certifiée
conforme du document.

Sauf disposition contraire du Réglement ou ansigue la Chambre ou un juge n’en
décide autrement, le destinataire d’'un documentegstté en avoir recu notification a
la date de I'envoi du document par le Greffe, garrdel ou, a titre exceptionnel, par
télécopie. La date denvoi du document est consgigdéns le formulaire de
notification joint & toutes les copies du documéwtrsqu’un destinataire désigné ne
recoit pas un document, il peut demander a la Chamb a un juge de prendre les
mesures qui s'imposent et notamment de lui accander prorogation de tout délai
applicable. Le Greffe conserve et, au besoin, ptotiu preuve de I'envoi du
document. Le présent paragraphe s’appligugatis mutandisorsque le document est
déposé dans le casier de la Défense et que cedlgt-aiformée de sa distribution par
courriel.

Sauf disposition contraire du Réglement ou ansigue la Chambre ou un juge n’en
décide autrement, lorsqu’'un document est envoyélgpgroste ou remis en mains
propres a son destinataire, celui—ci est réputéveir recu notification le jour ou il
recoit le document comme le confirme I'attestatienlivraison postale ou la signature
du destinataire, selon les cas. Lorsque le deatieatefuse de signer l'accusé de
réception ou n’est pas en mesure de le faire, tdircoation écrite, sur le formulaire
de notification, par la personne chargée de reméttrdocument & son destinataire
constitue la preuve de la notification.

Toute preuve de notification est remise au @reffconservée par celui-ci.
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Article 24
Listes de piéces a conviction et de témoins

1. A lissue du procés en premiére instance, es ségerve de toute ordonnance de la
Chambre, le greffier d’audience présente en vudede dépbt la liste définitive de
toutes les pieces a conviction admises par la Craetbla liste définitive de tous les
témoins que les parties ou la Chambre ont citésgaraitre ou dont les déclarations
ont été admises sous forme écrite. Le greffierdiEnce présente les listes en vue de
leur enregistrement dans le dossier de I'affairaf@onément & l'article 15 de la
Directive ou, lorsqu’elles font état d’informatioronfidentielles ou strictement
confidentielles, a son article 17 4).

2. La liste des piéces a conviction contient, pchacune de celles-ci, les informations
suivantes :

)] le numéro de la piéce a conviction ;

i) la date de la demande d’admission de la piecerdiction ;

iii) la date d’admission de la piéce a conviction ;

iv) la catégorie de classification de la piéce aviction ;

V) la partie qui a demandé I'admission de la pgcenviction ;

Vi) un bréve description de la piéce a conviction ;

vii)  lorsque l'admission de la piéce a convictioné&€ demandée par
I'entremise d’'un témoin, le nom du témoin.

3. La liste des témoins contient, pour chacun d'éesiinformations suivantes :

)] le numéro chronologique du témoin, correspondant’ordre de
présentation de son témoignage au proces et pnéasias’agit d’'un
témoin de I’Accusation, de la Défense et/ou deHar@bre ;

i) le nom complet du témoin et, s'il existe, ssepdonyme ;

iif) la ou les dates de présentation du témoignage

iv) le type de témoignage (par exemple entendaudlience, présenté sous
le régime de l'article 9Bis du Réglement, etc.) ;

V) le fait que le témoin a déposé par voie de ddéférence, le cas
échéant ;

Vi) les mesures de protection ordonnées en faveurtédoin, le cas
échéant ;

vii)  la date de la décision de la Chambre portaesumes de protection, le
cas échéant ;

vii) la date de la ou des décisions de la Chamtweant abrogation,

modification ou renforcement de mesures de prategirécédemment
ordonnées, le cas échéant.
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CHAPITRE Il : PIECES A CONVICTION

Article 25
Dispositions générales

1. Les piéces a conviction sont gérées par leigraffaudience pendant les procédures
en cours et, a lI'issue de celles-ci, par le Burglzargé des enregistrements audio et
vidéo et des pieces a conviction.

2. Le greffier d'audience n’enregistre dans le dossle I'affaire que les piéces a
conviction admises par la Chambre.
3. Sous réserve de toute ordonnance de la Chaddme,sa gestion des documents dont
'admission est demandée, le greffier d’audienessire que :
)] les parties qui demandent l'admission de documern tant
gu’éléments de preuve respectent la Directive &-gou
i) les documents dont 'admission est demandéd s&atigés dans une

langue de travail du Tribunal ou, dans la négatsamt traduits dans
une langue de travail du Tribunal ;

iif) les documents dont l'admission est demandéet dous diment
enregistrés, cotés et téléchargés dans le systé@mer @t/ou conservés
dans les chambres fortes du Greffe, selon qu’iVeont.

4. Pour chaque piéce a conviction, le greffier diance consigne et tient a jour les
informations énumérées a l'article 24 2) de la Etikes.

Article 26
Cote des piéces a conviction

1. Sous réserve de toute ordonnance de la Charebgreffier d’audience attribue a
toutes les piéces a conviction admises définitivetm@ provisoirement une cote
correspondant & l'ordre de leur présentation etquée des préfixes suivants :

)] « P » pour les pieces a conviction admises adémande de
I’Accusation ;

i) « D » pour les pieces a conviction admises ad&nande de la
Défense ; dans les affaires concernant plusieurssés, un numero
correspondant a celui de lI'accusé dans la listecdascusés figurant
dans I'acte d’accusation peut précéder le préfixes>x<pour désigner
les pieces a conviction admises a la demande d2éfanse de cet

accuseé ;
iii) « C » pour les pieces a conviction admisedfate par la Chambre.
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CHAPITRE IV : COMPTES RENDUS D’AUDIENCE

Article 27
Dispositions générales
1. Un prestataire extérieur établit les compteslusrd’audience sous la supervision de
CLSsS.
2. Les comptes rendus d’audience sont établis @amsoins I'une des langues de travail
du Tribunal.
3. Avec l'appui de CLSS, le Bureau chargé des cemptndus d’audience gere ceux-ci

et s’acquitte notamment des taches suivantes :

)] dans le compte rendu d’audience, il précise katégorie de
classification a laquelle correspond l'audienceb(jopwe, a huis clos ou
a huis clos partiel), la désignatier parte s'il y a lieu, et procéde aux
éventuelles expurgations ;

i) il exécute toute ordonnance portant expurgatmn changement de
catégorie de classification rendues par la Chamobnen juge ;

iif) il donne effet a tout corrigendum & la tranption et a l'interprétation
produit par CLSS ;

iv) il distribue les comptes rendus d’audience &lembre et aux parties,

conformément a la catégorie de classification efaaliste des
destinataires désignés.

4. Pour chaque compte rendu d'audience, le Burdsargé des comptes rendus
d’audience consigne et tient & jour les informatisnivantes :

)] le numéro de I'affaire ;

i) les numéros de page du compte rendu d’audience

iii) la date des débats transcrits ;

iv) la catégorie de classification ;

V) la désignatiorex parte s’il y a lieu ;

Vi) 'objet des débats, dans la mesure du posgjide exemple, questions
de procédure, interrogatoire principal, contre+irtgatoire) ;

vii)  le nom complet du témoin et, s’il existe, ggseudonyme.

CHAPITRE V : ENREGISTREMENTS AUDIO ET VIDEO

Article 28
Dispositions générales
1. ITSS réalise les enregistrements audio et vidéo.
2. Quelle gu’en soit la langue, tous les proposisgmendant les débats, y compris leur

interprétation, font I'objet d’enregistrements audt vidéo.
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Avec l'appui d'ITSS, le Bureau chargé des ersegiments audio et vidéo et des
pieces a conviction gere ces derniers et s'acquittemment des taches suivantes :

)] il précise la catégorie de classification a lkaltgicorrespond I'audience
(publique, & huis clos ou a huis clos partielgéaignatiorex parte s'il
y a lieu, et proceéde aux éventuelles expurgations ;

i) il veille & ce que les enregistrements audiviééo de chaque audience,
dans leur version intégrale et, s'il y a lieu, dég version expurgée,
soient disponibles ;

iif) il exécute toute ordonnance portant expurgatimu changement de
catégorie de classification rendue par la Chamlreio juge, ou en

contrdle 'exécution.

Pour chaque enregistrement audio et vidéo, led@uchargé des enregistrements
audio et vidéo et des piéces a conviction consiggent a jour les informations

suivantes :
)] le numéro de I'affaire ;
i) la date des débats enregistrés ;

i) la catégorie de classification ;

iv) la désignatiorex parte s'il y a lieu ;

V) les langues parlées pendant les débats ;

Vi) le type de débats (par exemple, comparutiotialei, conférence de
mise en état, audience du proces en premiére ggtan
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ANNEXE

Baréme des droits a acquitter pour les copies cefites conformes
réalisées en réponse a une demande d’assistance

Temps requis par page (en minutes)

Comptes rendus d’audience

Pieces a conviction

Recherche 0,04 0,84
Conversion au format PDF 0,21 0,21
Apposition du cachet 0,01 0,01
Temps total 0,26 1,06
Codts de main-d’ceuvre (€)
A I'heure A la minute

Administrateur 38,16 0,64
Agent des services généraux 23,76 0,40

Codt des documents (€)

Comptes rendus d’audience

Pieces a conviction

Codt par page préparée par un

administrateur 0,17 0,68
Codt par page préparée par un

agent des services généraux 0,10 0,42
CD (& I'unité) | 0,42 0,42

Codt de reproduction des enregistrements audio eidéo (€)

Administrateur

Agent des services généraux

Main-d’'ceuvre (par minute) 0,64 0,40
DVD (a l'unité) 0,47 0,47
CD (a l'unité) 0,42 0,42
Frais supplémentaires pour les documents imprimé<j
Quantité Prix

Classeurs rigides 1 0,81
Papier Par page 0,005
Etiquettes pour boites en carton 1 0,33
Etiquettes pour classeurs 1 0,17
Boites en carton sans acide 1 0,83
Encre pour imprimante par page 0,02

Frais supplémentaires

Frais d'envoi

Les frais d’envoi dépendent du volume de documeersandés.

Frais administratifs

13 % du codt total
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